Zarzadzenie Nr 65 /2010
Wojta Gminy Krempna

z dnia 5 sierpnia 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Krempnej dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawié art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz.
1058), na wykonanie:

Remontu drogi gminnej Polany — Huta Polanska

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591), zarzadzam co nastgpuje:
§ 1

Powoluje Komisje Przetargowa do przygotowania i1 przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie:

Remontu drogi gminnej Polany — Huta Polanska

e Przewodniczacy Komisji Przetargowe) — Ewelina Turczyk
o Sekretarz Komisji Przetargowej — Maria Buczynska
e Czlonek — Albert Jakubowski
e Czlonek — Zbigniew Szweda
§2

Komisja rozpoczyna swojg dziatalnos¢ z dniem powolania i wykonuje swoje czynnosci do
odwolania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega ogloszeniu.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 65/2010
Wojta Gminy Krempna z dnia 5 sierpnia 2010

Regulamin pracy Komisji przetargowej

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, dokonania oceny czy oferenci spelniaja wymagane warunki, ocenienie

zlozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.
Rozdzial 1
Przepisy ogolne

1. Komisjg¢ obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. , (tekst jednolity Dz. U. z 2006 roku Nr 164, poz. 1163 z pdz. zm.) , akty wykonawcze
wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Komisja przetargowa rozpocznie dziatalno$¢ z dniem jej powolania.

3.Wojt Gminy powoluje i odwoluje Przewodniczacego, Sekretarza, i czlonkéw komisji
przetargowej.

4. W przypadku, gdy Przewodniczacy lub Sekretarz nie moga pelni¢c swojej funkcji Wojt
Gminy moze powierzy¢ pelnienie ich obowigzkow na czas okreslony lub do zakonczenia
okreslonego postepowania innym cztonkom komisji.

5. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kieruje sig
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

6. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylqcznie w sytuacji naruszania przez niego obowigzkow, o ktorych mowa
w pkt 5, w sytuacji, o ktorej mowa w pkt 8 i 9 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie
moze on brac udzialu w pracach komisji.

7. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow, czlonkowie
komisji skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17

ustawy Prawo zamowien publicznych.



8. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w pkt 7, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji
z dalszego udziali w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu cztonka komisji przekazuje Wojtowi, ktory w miejsce wylaczonego cztonka
moze powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt.

9. Czlonek komisji, z zastrzezeniem pkt 7, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczyC sig
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 7, o czym informuje przewodniczacego komisji.

10. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem osoby podlegajacej wylaczeniu,
z zastrzezeniem pkt 11, powtarza sig, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Przepis stosuje sig odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony
z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 7, albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

11. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewplywajacych na wynik postgpowania.

Rozdziat 2
Przewodniczacy komisji przetargowej

1. Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracami komisji.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
e Odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktorych mowa w Rozdziale 1 pkt 7, oraz
poinformowanie Wdjta o okolicznosciach, o ktorych mowa w Rozdziale 1 pkt 819,
e Wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
e Podzial pomigdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
o Instruowanie czlonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych,
e Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

d



e Informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 1 pkt 7, przewodniczacy komisji wlacza do

dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Rozdziat 3
Sekretarz komisji

1. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
s Sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia,
e Odbieranie w dniu przetargu zlozonych w sekretariacie ofert i przekazywanie ich
przewodniczacemu komisji,
e Czuwanie nad zgodnoscia z prawem przeprowadzonych przez komisje procedur
przewidzianych w ustawie Prawo zamowien publicznych,

* Dokonywanie innych czynnosci na polecenie przewodniczacego komisji.

Rozdzial 4

Biegly

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Wojt z whasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji moze
powotac bieglych.

2. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepisy Rozdziatu I pkt 7, 8,9, 101 11.




Rozdziat 5

Tryb pracy komisji

I. Komisja, przygotowujgc postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego,

w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:

Projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wniosku o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng.
Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

Ogloszenia wymagane dla danego typu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

Projekty innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski Wojta do wlasciwego organu

o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

2. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczegolnoscet:

Udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
Prowadzi negocjacje z wykonawcami- w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

Dokonuje otwarcia ofert,

Ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

Whioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
Ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

Przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,

Przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

protest.

3. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem pkt 6, 7, 8.

4 Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Czlonkowie komisji

sporzadzajq uzasadnienie indywidualnej oceny ofert.



5. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
ofert. W takim przypadku uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym mowa w pkt 4,
zastepuje sig uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje wybor ofert,
ktora zawiera najnizsza cene.

7. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia
WOJtOWI propozycje zawarcia Umowy z wykonawc.a, z ktorym byly prowadzone negocjacje.

8. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy, komisja
wystepuje do Wojta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore
spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

9. Komisja powinna dokumentowac swoje czynnosci protokotami oraz drukami ZP zgodnie
z ustawa Prawo zamowien publicznych oraz wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi.

10. Wszelkie informacje uzyskane podczas pracy komisji s objete tajemnicg stuzbows i1 nie

moga by¢ wykorzystywane poza pracg komisji




