Ogloszenie

Na podstawie art.11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. Nr 223, poz.1458) oraz Zarzadzenia Nr 35/2009 W¢jta Gminy Krempna z dnia 19 czerwca
2009 r. w sprawie ustalenia procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
Krempna

Woéjt Gminy Krempna
oglasza nabdr na stanowisko
referent ds. ksiegowosci, kasjer w Urzedzie Gminy Krempna

Miejsce pracy — Urzad Gminy Krempna

38-232 Krempna 85

Stanowisko — referent ds. ksiggowosci, kasjer
Wymiar czasu pracy — 1 etat
Warunki zatrudnienia — umowa o prace.

Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia wymagania okreslone w art.6

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz.1458),

-posiada obywatelstwo polskie,

-peing zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

-nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

-posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

-cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

-posiada wyksztalcenie $rednie i co najmniej 2 letni staz pracy (preferowane wyksztalcenie
ekonomiczne oraz staz pracy w stuzbach finansowych),

-znajomos$¢ przepisow:

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223
z p6ézn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pozn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz.1020 z pézn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54 poz.
535 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaroéw i ustug, do ktérych nie maja zastosowania zwolnienia od
podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2005 Nr 95 poz. 797),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie wystawiania faktur w
formie elektronicznej, a takze przechowywania oraz udostgpniania organowi podatkowemu
lub organowi kontroli skarbowej tych faktur (Dz. U. z 2005 r. Nr 133 poz. 1119),

Ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591
z poézn. zm.).

Wymagania dodatkowe:
-komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra znajomos$¢ obstugi komputera
i urzadzen biurowych, zdolnosci organizacyjne, samodzielnos¢.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

-prowadzenie ewidencji §rodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych/bedacych
w uzytkowaniu Urzedu Gminy, OSP, Biblioteki ,GOK i R, GOPS,

-rozliczanie inwentaryzacji,

-prowadzenie ewidencji drewna z lasu komunalnego,

-sprawdzanie rachunkéw pod wzglgdem formalno - rachunkowym,

-sporzadzanie przelewow,

-prowadzenie spraw zwiazanych z podatkiem VAT w tym w szczegdInosci:
-sporzadzanie deklaracji VAT,

-sporzadzanie faktur VAT,

-prowadzenie kasy Urzedu, zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci kasjera reguluja przepisy
dotyczace operacji kasowych.

Wymagane dokumenty:

1) pisemne podanie o pracg,

2) zyciorys-CV,

3) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie — kserokopie,

4) kwestionariusz osobowy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

6) kserokopie $wiadectw pracy,

7) pisemne o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

Prosimy o dopisanie w dokumentach aplikacyjnych tj. zyciorys - CV klauzuli: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ) oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 24 wrze$nia 2010 r. do
godz. 15% 2 dopiskiem na kopercie: ,Nabér na stanowisko referenta d/s ksiggowosci,
kasjera w Urzedzie Gminy Krempna”
1) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Krempna pokdj Nr 8
2) poczta na adres — Urzad Gminy Krempna 85, 38-232 Krempna

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.
Otwarcigo ofert nastapi w siedzibie Urzgdu Gminy Krempna w dniu 27 wrze$nia 2010 r.
godz.11"".
Postepowanie konkursowe obejmuje analiz¢ wszystkich zlozonych dokumentow oraz
rozmowy z kandydatami. Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne
i dopuszczonych do II etapu naboru bedzie dostgpna do wgladu w Sekretariacie Urzedu
Gminy Krempna (pok. 8) oraz osoby te zostang powiadomione telefonicznie.
Il etap naboru na wolne stanowisko urzednicze — rozmowy kwalifikacyjne — odbedzie sig
w dniu 29 wrzesnia 2010 r. w godzinach od 10°°do 14™.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.krempna.pl) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Krempna.

Ztozonych dokumentéw Urzad Gminy nie zwraca.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (013)4414045.
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