Zarzadzenie Nr 36/2012
Wéjta Gminy Krempna
Z dnia 22 maja 2012 r.

W sprawie procedur dotyczacych kontroli wewnetrznej w zakresie pobierania i
odprowadzania dochodéw w z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych ustawami a takze wykorzystania dotacji celowych
otrzymanych na ich realizacje

Na podstawie art. 33, ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( TJz 2010 r. Nr 142 , poz. 1591 z péZznym. ) oraz art. 255 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 o finansach publicznych ( Dz. U.z 2009 r. Nr 157, poz. 1240)

Zarzadzam co nastepuje :

§1
1.Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy realizujacych w ramach
swoich planow finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania
zlecone do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek podstawowy budzetu
Gminy dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja tych zadan.

Za zachowanie obowigzujacego terminu uznaje si¢ przekazane na rachunek podstawowy
budzetu Gminy zrealizowane dochody przez dana jednostke organu wedhug srodkéw na jej
rachunku na :

a/ 10 dzien miesiaca - w terminie do 13 danego miesigca

b/ 20 dzien miesiaca — w terminie do 23 danego miesiaca

¢/ pobrane do 31 grudnia i nie przekazane do kofica roku na rachunek podstawowy
budzetu Gminy jednostka organizacyjna winna przekaza¢ w terminie do 5 stycznia roku
nastgpujacego po roku budzetowym , a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do
pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Z tytulu nieterminowej realizacji naleznosci stanowiacych dochdd budzetu panstwa
winny by¢ naliczane i pobierane od dhuznikéw ustawowe odsetki , ktére rowniez wraz z
naleznoscia glowng nalezy przekaza¢ w terminach wynikajacych z pkt. 1 a, b, c § 1
niniejszego zarzadzenia na rachunek podstawowy budzetu Gminy

W  sytuacji nie odprowadzenia zrealizowanych dochodow budzetowych w terminach
wynikajacych z pkt. 1 a, b, ¢ § 1 nalezy naliczy¢ i odprowadzi¢ na rachunek podstawowy
budzetu Gminy odsetki w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych za kazdy dzien
opoOznienia .

W sytuacji dopuszczenia do opdznienia zaplaty co wigze si¢ z konsekwencja zaplaty
odsetek  za opoOznienie w przekazywaniu $rodkow na rachunek podstawowy budzetu
Gminy zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do przedlozenia w formie
pisemnych szczegdlowych wyjasnien przyczyn opoznien w zaplacie. Wyzej wymienione
wyjasnienia nalezy przedtozy¢ Wojtowi

Przy przekazywaniu srodkéw na rachunek podstawowy budzetu Gminy nalezy kazdorazowo
sporzadzi¢ przelew . Do przelewu nalezy dostarczy¢ szczegOtowy opis zawierajacy




obowigzujaca klasyfikacje budzetowa , kwoty rozbiciem na cze$¢ nalezna budzetowa
panstwa , budzetowi Gminy i budzetom innych jednostek samorzady terytorialnego

2. Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do bezwzglednego przestrzegania aby srodki ktore
wplywa na rachunek bankowy Gminy ( jako jednostki budzetowej ) stanowiace dochody
budzetu panstwa z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych byly przelewane na rachunek podstawowy budzetu Gminy w terminach
obowiazujacych jak dla wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy a wynikajacych z
pkt. 1 a;b;c § 1 niniejszego zarzadzenia

3. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy oraz Skarbnika Urzedu
Gminy do terminowego pobierania dochodow naleznych Skarbowi Pafistwa natomiast w
razie opoOznien w zaplacie do egzekwowania naliczonych odsetek ustawowych jak rowniez
egzekwowania tych naleznosci od dluznikow w drodze postepowania administracyjnego
badz sadowego

4. Zobowiazuje sie Kierownika Referatu Ksiggowosci Budzetowej Urzedu Gminy do
bezwzglednego  przestrzegania  terminowego  przekazywania pobranych dochodow
naleznych Skarbowi Panstwa na rachunek dochodow budzetu panstwa ( tj. rachunek
bankowy dochodow dysponenta czesci budzetowej przekazujacego dotacje celowag —
Podkarpacki Urzad wojewddzki ).

Srodki ktére wplynely na rachunek podstawowy budzetu Gminy winny byé przekazane do
Podkarpackiego Urzedu Wojewoddzkiego w nastepujacych terminach :

a/ wedlug stanu srodkoéw na 10 dzien miesiaca - w terminie do 15 danego miesigca

b/ wedlug stanu $rodkoéw na 20 dzien miesigca terminie do 25 danego miesigca
Pobrane do 31 grudnia i nie przekazane terminach , o ktorych mowa wlit. A1 b sg
przekazywane odpowiednio przez :

a) jednostke¢ organizacyjna - na rachunek budzetu Gminy w terminie do dnia 05
stycznia nastepujacego po roku budzetowym , a gdy dzien ten jest dniem wolnym od
pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie

b) Gming jako JST - na rachunek Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w terminie
do 8 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym , a gdy ten dzien jest dniem
wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie

Na podstawie przedlozonych sprawozdan jednostkowych przez jednostki organizacyjne
Gminy oraz Urzad Gminy , jak rowniez w uzgodnieniu z ewidencja prowadzong w tym
zakresie w Ksiegowosci Budzetu Gminy ( organie ) sporzadzone jest sprawozdanie wedlug
wzoru Rb 27 ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
na koniec okresow sprawozdawczych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie odrgbnymi
przepisami

§ 2
Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do monitoringu otrzymywanych dotacji celowych , ktore
winny by¢ przekazane w terminach i wysokosciach umozliwiajacych petne i terminowe

wykonywanie zadan .

Kontrola tego zakresu dziatalnosci polega na sprawdzeniu prawidlowosci :




1) wprowadzenia wydatkow do budzetu ,z zachowaniem zasad klasyfikacji budzetowych i
zgodnosci z decyzja dysponenta srodkow

2) opracowania planu finansowego zadan zleconych ,

3) wykorzystania dotacji zgodnie przeznaczeniem

4) rozliczenia zgodnie z prawem otrzymanej dotacji i ewentualny zwrot niewykorzystanej
dotacji na rachunek dysponenta ,

S)ewidencji wydatkow i1 wykazania ich w sprawozdawczosci

Dotacje celowe przekazywane sa przez Wojewode Podkarpackiego w terminach
miesigcznych. Dotacje celowe mogg by¢ rowniez przekazane w terminach okreslonych w
odrebnych przepisach przez :

1. Kierownika Krajowego Biura Wyborczego lub dzialajacych z jego upowaznienia
dyrektorow zespotow 1 delegatur Krajowego Biura Wyborczego na finansowanie zadan
zwigzanych z prowadzeniem rejestru wyborcow oraz organizacjg i przeprowadzaniem
wyboréw 1 referendow

2. Dyrektoréw urzedow statystycznych na finansowanie zadan zwigzanych z organizacja
spisow powszechnych 1 rolnych

Jednostka budzetowa Gminy w ramach realizacji swojego planu finansowego pod swoje
potrzeby finansowe sktada zapotrzebowanie na srodki pienigzne ( zapotrzebowanie moze
by¢ w formie papierowej lub telefonicznie do Skarbnika). Na podstawie otrzymanego
zapotrzebowania srodki sg przekazywane do jednostki .

Zobowiazuje sie Kierownikéw jednostek budzetowych oraz Skarbnika Gminy
dokonujacych wydatki finansowane 2z otrzymanych dotacji do prowadzenia rzetelnej i
przejrzystej ewidencji ksiggowej .

Wydatki dokonywane w ramach dotacji winny by¢ dokonywane w sposob gospodarny ,
celowy , rzetelny i zgodny z planem finansowym .

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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