Zarzgdzenie Nr 23/2015
Wéjta Gminy Krempna
z dnia 31 marca 2015 r.

w sprawie powolania Komisji do spraw brakowania formularzy S$cislego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodow osobistych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) w zwigzku z wejsciem w Zzycie z dniem 1 marca 2015 r.
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz.U. z 2010 r., Nr 167, poz. 1131 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Powoluje Komisj¢ do spraw brakowania formularzy $cistego zarachowania wykorzystywanych
na potrzeby wydawania dowodow osobistych zwang dalej ,, Komisja”, w nastgpujacym skladzie
osobowym:
1) Magdalena Mroczka — Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego
2) Malgorzata Lech - Podinspektor d/s ochrony $rodowiska
3) Barbara Stabniak — Referent d/s ksiggowosci, Kasjer

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy wybrany na pierwszym posiedzeniu Komisji, sposrod
czlonkéw komisji w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscig gtosow.
3. Przeprowadzenie procesu brakowania formularzy $cistego zarachowania powinno nastapi¢
do dnia 30 kwietnia 2015 .
§2
1. Komisja w zakresie brakowania formularzy scistego zarachowania wykonuje nastepujace
czynnosci:
1) dokonuje rozliczenia ilosciowego niewykorzystanych do dnia 28 lutego 2015 r. formularzy
ze wskazaniem serii i numerow formularzy,
2) sporzadza w dwoch egzemplarzach protokoél zniszczenia niewykorzystanych formularzy
Scislego zarachowania,
3) dokonuje fizycznego zniszczenia niewykorzystanych formularzy scistego zarachowania.
2. Wzor wykazu brakowanych formularzy $cistego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby
wydawania dowodow osobistych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 stanowi zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,
3. Wzor protokotu zniszczenia formularzy scistego zarachowania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2
stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Jeden egzemplarz protokotu zniszczenia wraz z plikiem Excel przekazuje si¢ do Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie nie pozniej
niz do 30 kwietnia 2015 roku.

§4
Za prawidlowy i terminowy przebieg rozliczenia i brakowania formularzy Scistego zarachowania
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

§5
Komisja ulega rozwigzaniu po zakonczeniu prac okreslonych w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik 1 do Zarzadzenia Nr 23/2015
Wjta Gminy Krempna z dnia 31.03.2015r.

Wykaz brakowanych formularzy $cistego zarachowania wykorzystywanych

na potrzeby wydawania dowodow osobistych

Nazwa Gminy

Seria Formularzy

Numer Formularzy




Zalacznik 2 do Zarzadzenia Nr 23/2015
Wojta Gminy Krempna z dnia 31.03.2015r.

(pieczegé urzedu)

PROTOKOL
brakowania niewykorzystanych formularzy Scislego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby wydawania dowodoéw osobistych w jednostce sporzadzony w dniu ... T;

przez Komisje powotana Zarzadzeniem Nr .../2015 W¢éjta Gminy Krempna z dnia 31 marca 2015 1.
w skladzie:

1) Magdalena Mroczka,

2) Malgorzata Lech,

3) Barbara Stabniak.

1. Komisja na pierwszym posiedzeniu w dniu ................. wybrala ze swojego skladu w glosowaniu
jawnym, zwykla wiekszoscig gtosow Przewodniczacego Komisji W 0SODI€ ...cveververesicererresaiees
Sklad i pelnione funkcje w Komisji:

2. Komisja dokonala rozliczenia formularzy $cistego zarachowania niewykorzystanych na potrzeby

wydawania dowodow osobistych poprzez okreslenie liczby i numeréw formularzy wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2015 Wéjta Gminy Krempna z dnia 31.03.2015
T

3.Wykaz zawierajagcy uporzadkowane wg kolejnosci numery wszystkich wybrakowanych
formularzy scistego zarachowania stanowi zatacznik do niniejszego protokotu.

4. Wykaz wybrakowanych formularzy S$cistego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby

wydawania dowodoéw osobistych zawiera formularze od ..., . 1 JO—
zamyka sie pozycjanr .............

5. Wyzej wymienione formularze o numerach od ...........cee. dO ..o, ZoStaly
ZNISZCZONE W dNiU...coiviiiiiiiicieeeieeeceeenee DIODIEIRT i A P R

6. Na tym protokdét zakonczono.
Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Podpisy czlonkéw Komisji:



