ZARZADZENIE Nr 35/2015
Wéjta Gminy Krempna
z dnia 29 maja 2015 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm./, w zwiazku z § 2 Instrukeji Kancelaryjnej stanowiacej
Zalacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67), zarzadzam co nast¢puje:

§1

1. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych Urzedu Gminy Krempna wyznaczam
pracownika prowadzacego archiwum zakladowe — Pania Magdalen¢ Mroczka.

2. Zakres czynnosci koordynatora obejmuje biezacy nadzor nad prawidlowym
wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zatatwiania spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2011 Wojta Gminy Krempna z dnia 07.02.2011 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych.

§3

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




