Zarzadzenie Nr 3/2017
Wijta Gminy Krempna
z dnia 02 stycznia 2017 roku

W sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji
projektéw wspéfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej realizowanych w ramach
Osi Priorytetowej nr VI ,,Spojnosé przestrzenna i spoleczna”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.
22013 r., poz. 330 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zakladéw  budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz parstwowych Jjednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U, z 2013 r.,
poz. 855 z pézn. zm.), Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzqcych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 ze zm.) oraz przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)
zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Dla celéw realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 zadania pn. ,,Przebudowa i zmiana sposobu
uzytkowania czgsci budynku nr 34 w Krempnej na potrzeby przedszkola” okresla si¢ zasady
oraz wyodrebnia si¢ konta w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 3/2017
Wojta Gminy Krempna
z dnia 02 stycznia 2017 roku
L ZASADY OGOLNE

1. Urzad Gminy w Krempnej oraz budzet gminy (Organ) posiadaja wyodrebnione
rachunki bankowe. Dla potrzeb realizacji projektu otwarto wyodrebniony
rachunek bankowy w Banku Spotdzielczym w Rymanowie Oddziat Nowy
Zmigréd o numerze 94 8636 1015 2004 1600 7318 0021.

Ewidencja ksiggowa jest wyodrebniona poprzez nadanie kodu zadania: zad. ,,15

Do dyspozycji srodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione s3 osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

2. Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektow jest Gmina Krempna. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sq W
Jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Gminy w Krempne;.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg metoda komputerowa w programie RADIX .

4. Wydatki ujmuje sie¢ w rozbiciu na: $rodki unijne i $rodki wlasne z odpowiednig
czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

5. W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje projektu ujete
sa w odpowiednich dzialach klasyfikacji budzetowej tj.:

- w dziale 801 ,, Oswiata i wychowanie” rozdzial 80104 , Przedszkola” w
paragratie klasyfikacji budzetowej z odpowiednig czwarta cyfra paragrafu.

IL. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Finansow w
sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych. W paragrafie klasyfikacji budzetowej dla



danego projektu stosuje sig czwartg cyfre ,,7”, ,,9” oraz ,,0”. W ramach zadania ksieguje si¢
wszystkie operacje gospodarcze dotyczace inwestycji, w szczegllnoscei: koszty kwalifikowane
(whasne, unijne) oraz koszty niekwalifikowane.

I11.

3

OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu EBO, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznogé
dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyciag bankowy.
Procedura dokonywania platnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego
projektu powinna obejmowaé nast¢pujace etapy:

- rejestracja wplywu faktury lub dokumentu o tej samej wartosci dowodowej wraz z
protokolem odbioru

- kontrola merytoryczna dokumentu — polega na dokladnym sprawdzeniu czy dane
liczbowe na dowodach ksiggowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie
z zasadami dziatan matematycznych i obowigzujgcymi normami (normy zaokraglen,
obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom z harmonogramu
rzeczowo — finansowego oraz prognozie wydatkow.

Skarbnik zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.

Na dowodach ksiegowych powinny znalez¢ sie nastepujace elementy opisu:

- wskazany tryb zaméwienia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164 z pozn. zm.)

- potwierdzenie wykonania ustugi, zgodnie z zawartg umowa,

- I UMOWY przyznanej pomocy oraz nazwe programu, operacji i zadania,

- koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,

- potwierdzenie wykonania ushugi, zgodnie z zawarty umowa przez inspektora
nadzoru

- dowod ksiggowy musi by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i

formalno — rachunkowym, musi by¢ wskazany udzial srodkow unijnych i srodkow
whasnych, klasyfikacja budzetowa i dekret,

- rachunek powinien by¢ zatwierdzony do wyplaty przez Wojta i Skarbnika Gminy.

Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu
finansowego ze $rodkow unijnych podpisane sg przez Wojta i Skarbnika. Faktury
opisuje pracownik merytoryczny, ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu,



umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod
wzgledem zgodno$ci z ustawg Prawo zamoéwien publicznych. Pod wzgledem
merytorycznym podpisuje Wjt lub osoba przez niego upowazniona. Pod wzgledem
formalnym i rachunkowym inspektor ds. ksiggowosci budzetowej.

6. Pracownik ds. zarzadzania projektami z funduszy europejskich w porozumieniu ze
skarbnikiem przygotowuje wniosek o platnosé z czescia sprawozdawczg z przebiegu
realizacji projektu w sposdb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do
Instytucji Wdrazajacej. Zglasza niezwlocznie do Wéjta Gminy wszelkie Zmiany
zwigzane z przebiegiem rzeczowo - finansowym, skutkujace koniecznosciag
wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie
rzeczowo — finansowym, prognozie wydatkow oraz powodujace koniecznosé
wystapienia o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.

Beneficjent sktada Wnioski o platno$é w formie i w oparciu o wzér okreslony przez
Instytucje Wdrazajgca.

IV, EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACIJI
FINANSOWYCH

1. Kazdy dowdd ksiggowy dotyczacy projektu powinien charakteryzowaé:

e Dokumentalnos¢ zaistniatych zdarzeni lub stanéw (dokumentalnoéé zdarzenia
lub stanéw w danym miesigcu),

e Trwalos¢ wpisanej tresci i liczb ( zapobieganie usunieciu, wymazaniu,
poprawianiu lub wyblaknieciu z uptywem czasu)

* Rzetelno$¢ danych (dane w dowodzie ksiegowym musza odzwierciedlaé stan
faktyczny, realnie istniejacy)

e Kompletnos¢ danych (dane w dowodzie ksieggowym musza by¢é kompletne
zawierajgce co najmniej cechy wymienione w art. 21 ustawy o
rachunkowosci)

e Chronologicznos¢ wystawionych kolejno dowodéw ksiegowych (kolejne
dowody tego samego rodzaju musza byé¢ datowane zgodnie ze stanem
faktycznym, nie wolno antydatowaé dowodéw ksiegowych)

e Systematyczno$¢ numerowania kolejnych dowodéw ksiegowych (dowody
muszg posiadac¢ kolejng numeracje od poczatku roku obrotowego)

e Identyfikacyjnos¢ kazdego dowodu ksiegowego

e Rzetelnos¢ (zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacii gospodarczej,
ktorg dokumentuja)

e Wolne od bledéw rachunkowych

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych dotyczacych projektu
wymazywania i przerobek.



3. Bledy w dowodach wewngtrznych winny byé poprawione przez skreslenie wyrazen
lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do
tego upowaznionej. Nie wolno poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

4. Do prowadzenia w Organie gminy ewidencji ksiegowej zadania realizowanego z
wykorzystaniem $rodkéw pomocy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:
133 — rachunek budzetu
140- $rodki pieniezne w drodze
260 — zobowigzania finansowe (pozyczka)

901 - dochody budzetu

902 — wydatki budzety

960- skumulowane wyniki budzetu

961- wynik wykonania budzetu

133 — stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg w zakresie finansowym w
ramach dziatan budzetu, na stronie Wn ujmuje si¢  wplyw srodkéw na rachunek
srodkéw z kontem 140 lub 901, na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw na
realizacje projektu w korespondenc;ji z kontem 902.

140- stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych w drodze.

901 —stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu z tytutu dotacji na realizacje
projektu oraz dopisanych odsetek od srodkow wlasnych na rachunku, na stronie Wn
ujmuje si¢ przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych dochodéw budzetu na
konto 961.

902- stuzy do ewidencji wydatkow projektu, na stronie Wn konta ksigguje sie
wydatki projektu, a na stronie Ma uimuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy
dokonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 961, ewidencja szczegolowa do
konta 902 umozliwia ustalenie stanuy poszczegolnych wydatkow projektu wedhlug
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

961 — stuzy do ustalenia wyniku za dany rok, Zwigzanego z przeniesieniem przez
jednostke w ramach projektu objetego odrgbng ewidencija ksiggowa wydatkow
projektu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie
przeniesienie poniesionych wydatkéw projektu w korespondencji z kontem 902, ana
stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw projektu w
korespondencji z kontem 901.

960 — stuzy do ustalenia skumulowanego wyniku budzetu z realizacji projektu,

5. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem $rodkow
europejskich w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

6. 011 - $rodki trwate
087 — srodki trwate w budowie (inwestycje)

139 — inne rachunki bankowe

240 - pozostale rozrachunki

800 - Fundusz jednostki

860 — wynik finansowy

Zasady funkcjonowania kont:

087 — stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia
inwestycji na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 087 ujmuje si¢ w szczegdlnosci



poniesione koszty dotyczace inwestycji. Konto 087 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza koszty inwestycji niezakoniczonych.

139- stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych zwigzanych z realizacja projektu, na stronie Ma
ujmuje sie wyplaty srodkéw z tytuty zaptaconych rachunkéw i faktur. Na stronie Wn
ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych.

240 — stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ splaty zobowigzan, na stronie Ma
ewidencjonuje sie zobowiazania wobec dostawcdw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

800- stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
wystepujacych w tym zakresie zmian.

860 — stuzy do ustalenia wyniku finansowego, na stronie Ma konta ujmuje sie w koricu
roku obrotowego sumg uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych,
saldo konta wyraza na konjec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Ma zysk
netto. Saldo jest przenoszone w rokuy nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA w TRAKCIE
POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIE 0SOB
ODPOWIEDZIALNYCH

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania calosci (100%)
srodkéw przeznaczonych na dany Projekt.

Umowa z wykonawceg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
W tym z przepisami prawa zaméwien publicznych.

Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich, jest
wdrazany zgodnie z Zawartg umowa o dofinansowanie Projektu.

Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektow sg dokladane i prawdziwe, a
wyniki zostaty uzyskane z systemu ksiegowania.

Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja ksiegowa (faktury, rachunki)
Jest dostepna.

Platnosé na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidlowy.

Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.
Wykaz 0séb uprawnionych do podpisywania dokumentow ksiggowych zwigzanych z

realizacjg Projektu.
Wyszczegolnienie — | Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
uprawnienie stuzbowe
Inspektor ds.
budownictwa

Podpisywanie Zbigniw Szweda
dokumentow pod

wzgledem

merytorycznym, pod

wzgledem gospodarnosci,




legalnosci i celowosci
operacji gospodarczych
Zgodnos¢ z procedurami Ewelina Turczyk —
prawo zaméwien | Mroczka
publicznych,
potwierdzenie wykonania
ustugi zgodnie z Zawartg
umowsg

Podpisywanie
dokumentéw pod
wzgledem formalno —
rachunkowym
Zatwierdzanie
dokumentéw do zaplaty

Podinspektor
ds. zaméwien
publicznych

Dorota Mroczka

Kazimierz
Miskowicz

Urszula Delimat
Ewelina Turczyk —
Mroczka

Podinspektor
ds. zaméwien
publicznych

Przygotowanie wnioskéw
0 platnosé

VI PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTACJI
PROJEKTOWEJ

1. Ksiegowosé prowadzi ksiegi rachunkowe projektow oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji projektow 53 przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w
siedzibie Urzedu Gminy w Krempne;j.

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w
Krempnej i dokumentujace wydatki  poniesione przez Gming Krempna
przechowywane sg w ksiggowosci. Pozostala dokumentacja zwigzana z projektem
jego rozliczeniem i Sprawozdawczoscia przechowywana jest na stanowisku
podinspektora ds. zaméwier publicznych.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gming Krempna i rozliczeniy finansowym
przez Instytucje Wdrazajaca, dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacja



