Mtodziezowy Dom Kultury

38-200 Jasto, ul. Jana Pawta Il 8A
tel./fax 13 446 59 25 Jasto, 13.01.2020 .
REGON 370014930

Dyrektor Mlodziezowego Domu Kultury w Jasle
ul. Jana Pawla II 8A, 38-200 Jaslo
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

samodzielny referent ds. gospodarczych w Osrodku Edukacji Ekologicznej
w Ozennej( gmina Krempna)

1.Wymagania formalne:

1/ Spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. ustawy o pracownikach samorzadowych
z dnia 21 listopada 2008 r. ( Dz. U z 2018 r .poz. 1260 z p6zn. zm.).

2/ Wyksztatcenie $rednie lub wyzsze.
3/ Staz pracy: wyksztalcenie wyzsze- 2 lata

wyksztalcenie $rednie — 4 lata

2. Wymagania dodatkowe:

1/ Biegta znajomos¢ obstugi komputerowego oprogramowania biurowego : Word, Excel,
swobodna umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych, tatwo$¢ w redagowaniu pism,
komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy, dokladnos¢,

dyspozycyjnosé, terminowos$é wykonywania zadan, tatwos¢ nawigzywania kontaktow
interpersonalnych.

3. Przewidywany zakres wykonywanych zadan:

1/ Prowadzenie gospodarki magazynowe;.

2/ Zamdwienia publiczne- realizowanie i prowadzenie dokumentacji.
3/Prowadzenie wszelkich spraw gospodarczych, w tym zaopatrzenia.

4/ Biezacy nadzor nad obiektem Osrodka Edukacji Ekologicznej w Ozenne;j.



5/ Prowadzenie dokumentacji dotyczacej przegladow oraz kontroli budynku.

6/ Wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Dyrekeje MDK.

4. Warunki pracy i placy:
1/ Wymiar czasu pracy: 1 etat.

2/ Umowa o prace na czas okreslony (z mozliwos$cig w przysztosci podpisania umowy na czas
nieokreslony).

3/ Wynagrodzenie ustalone na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych (DZ. U. z 2018 r. poz.
936 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami
w Mtodziezowym Domu Kultury w Jasle.

4/ Miejsce pracy: Osrodek Edukacji Ekologicznej w Ozennej, Ozenna 4, 38-232 Krempna,
woj. podkarpackie.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
w Mlodziezowym Domu Kultury w Jasle w miesigcu grudniu 2019 wynosil powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1/ CV i list motywacyjny.

2/ Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, dokumenty potwierdzajace
dos$wiadczenie zawodowe odpowiedni staz pracy (kopie).

3/ O$wiadczenie o pelnej zdolnosci do podejmowania czynno$ci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych.

4/ Zaswiadczenie o niekaralno$ci — tylko osoba, ktorej zostanie przedstawiona propozycja
zatrudnienia.

5/ O$wiadczenie zawierajgce zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w zlozonych dokumentach dla potrzeb niezbgdnych do realizacji proceséw rekrutacji
prowadzonych przez Mtodziezowy Dom Kultury w Jasle, ul. Jana Pawta II8A, 38- 200 Jasto,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.



Dokumenty aplikacyjne (CV i list motywacyjny) powinny by¢ opatrzone klauzulg:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq o ochronie danych osobowych oraz Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”.

7.Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie osobiscie ( w sekretariacie
Mtodziezowego Domu Kultury w Jasle od godz. 7.30 do 15.30) lub listownie na adres:

Mtodziezowy Dom Kultury w Jasle, ul. Jana Pawta II 8A, 38-200 Jasto

z dopiskiem ,,Nabodr na stanowisko- samodzielny referent ds. gospodarczych w O$rodku
Edukacji Ekologicznej w Ozennej” do dnia 26 stycznia 2020 r. (decyduje data wplywu do
sekretariatu MDK).

Oferty, ktore wplynag po 26 stycznia 2020 r. lub bedg niekompletne, nie beda rozpatrywane.
Przestanych dokumentow nie zwracamy; o terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci
zostang poinformowani telefonicznie; oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy
przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie BIP placowki, na tablicy
informacyjnej Mtodziezowego Domu Kultury w Jasle oraz na tablicy ogloszen w Osrodku
Edukacji Ekologicznej w Ozennej.

DYREKTOR
MLODZIEZOWEGO DOMU KULTURY
- Jadle
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